
小學教師學生訓育及輔導證書課程

教育局委託營辦

缺席申請表
申請人注意事項

1. 如學員因病或特別事故而缺席，須遞交缺席申請表，並附醫生證明 / 有關證明文件。一般而言，
學員因病或特別事故而缺席，其相關課節的出席率不會被計算；然而若能提供充份理據及 / 或
證明，教大會與教育局於期終會議，商討有關個案，以作個別考慮。

2. 本表格提供的個人資料將由香港教育大學和教育局用於處理此申請。當不再需要該等資料時，
提供的所有資料將被銷毀。

3. 提交此申請表後，如要更正或查閱個人資料，請聯絡香港教育大學甘先生（電話: 2948 7683；
電郵：kchunkin@eduhk.hk）。

第一部分 -個人資料（請以正楷填寫）

學生姓名（中文）

聯絡電話號碼

任職學校名稱

第二部分 -缺席申請詳情（請以正楷填寫）

1. 本人現申請由 ___________（日/月/年）至 ___________（日/月/年）缺席，總共 ___________堂。

2. 申請原因*

£病假 £事假，請說明：___________________________________________________________

3. 本人*

£附上 _______份證明文件以支持本人的申請 £沒有證明文件以支持本人的申請。

*請在適當位置加上ü號

第三部分 -學員聲明

本人聲明以上所述資料及證明文件，皆屬真實無誤。

學員簽署：________________________________ 日期：_____________________________

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

辦公室職員專用

課程主任審批評語：

課程主任簽署：____________________________ 日期：_____________________________

mailto:kchunkin@eduhk.hk

