
 

Zoom 会议使用指南 

一、客户端下载：https://zoom.us/download#client_4meeting 
二、加入会议 

（1）打开软件，选择“加入会议”： 

 
说明：

1、加入会议不需要注册或登录，有会议号和密码即可。2、可以在会议开始前使用会

议号和密码登录会议进行测试。

2、输入会议链接或会议号，并设置本人姓名，格式为“申请编号+本人姓名的拼
音”，例如“A12345678_CHEN, TONGXUE”

 

 

 

 

https://zoom.us/download#client_4meeting


 

 

选择“加入并打开视频”

（4）选择视频和音频接入

 

 

（3）输入会议密码，验证后即可进入会议： 



 
点击左下角“连接语音”即可设置音频设备，请在以下界面完成扬声器和麦克风设置，设

置后进行检测，如无问题即可正常使用 

 

 

  

 

 



 

（5）以上为基本设置。如果需要进行特殊的设置，可以在“设置”的对应选项中

进行。

 

三、会议过程中，如发言时没有声音，请检查左下角是否是静音状态。

在“视频”选项中选择需要使用的摄像头 


